OBJETIVOS 30220 MICROSOFT POWER POINT 2019

El principal objetivo es lograr capacitar al alumno en el uso de los procesos mas

frecuentes en Microsoft PowerPoint 2019 en un nivel inicial.

Se inicia al alumno en conceptos basicos de ofimatica, dando nociones de las partes

del ordenador, su hardware y software, Windows y Office.

Se da a conocer en qué consiste Outlook y como instalarlo, activarlo, y manejarlo
en un entorno de trabajo.

El alumno conocera a fondo la interfaz de PowerPoint, las pestafias de
herramientas y las diversas opciones mas destacadas de este programa.

Lograra trabajar de manera eficaz las fichas, las transiciones, animaciones, asi
como las nuevas opciones que incorpora esta versidn, como la creacién de

sofisticados audios y videos a partir de la presentacion de diapositivas.



